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1. Skapa ny Intressent

Logga in med anvandarnamn och l6senord.

Logeain

Webbfelanmalan Webbfelanmalan

Registrera dig HTML.—EdItOm. Lorum .|psum. dolor S.It a.met, consectetuer adipiscing elit, LOGGA IN
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna

aliguam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci

= = Person-/Organisationsnr.
Nytt/glomt [Gsenord tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit

esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero Lésenord

@

P Glomt ditt I5senord?

eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum
zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Nar du har loggats in 1 webbfelanmélan klickar du pa Intressenter.

aut Webbfelanmailan

Webbfelanmalan Webbfelanmalan

Om du sitter vid en offentlig
Hyresgast dator s3 tank p3 att logga ut

nar du 3r klar pa Mina sidor.

Mina kontrakt

Felanmalan + . . R )
P Inhyrd paviljong - invest Welanders vig 3 (633703)

P Friliggande forskola Essingestriket 26 (607302)

Byt [6senord » . o
Inhyrd paVI.lJ‘OI'Ig Welanders vig 3 LESB?GQ)I MEDDELANDEN
¥ Inhyrd paviljong Lagerlofsgatan 5 (615102)
Logga ut » Forskola i skola Parmmatargatan 10 (053002) Du har 1 meddelande

P Visa alla kontrakt Hantera meddelanden

& Intressenter

MIN PROFIL
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Du far da upp en lista med befintliga intressenter som ni har registrerade hos er. For
att lagga till en ny intressent, klicka pa Infoga intressent.

Logga ut Webbfelanmalan

Webbfelanmalan Intressenter
Mina kontrakt & Infoga intressent
Intressenter
= Lista == Block
Felanmalan + Anvindare Efternamn Férnamn Objektnummer Roll
2323268 Berglund Sonlard 623701 Webbfelanmilare
Byt lésenord
2a23268 Berglund Sonlard 053001 Webbfelanmalare
Logga ut 20869 Brolin test Sanna 607302 Webbfelanmilare
20869 Brolin test Sanna 615101 Webbfelanmalare
2a29463 Bruun Erik 633702 Webbfelanmalare

Du kommer da till vyn Infoga intressent. De poster som dr markerade med en réd
stjarna ar obligatoriska och maste alltid fyllas i for att en ny intressent ska skapas.

aut Webbfelanmalan

Webbfelanmalan Infoga intressent

Mina kontrakt

Kontaktuppgifter
Intressenter
Id Id
Felanmilan + % Férmamn:
Byt l6senord # Efternamn:
#* E-postadress:
Logga ut

+ Telefon: +46

+ Mobiltelefon: +46

3 falt arinte korrekt ifyllda
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Nar du fyller 1 uppgifterna hos den nya intressenten kommer de réda stjdrnorna
istéllet att bli grona bockar. Klicka darefter pa Ndsta.

ut Webbfelanmalan

Webbfelanmalan Infoga intressent

Mina kontrakt

Kontaktuppgifter
Intressenter
Id Id
Felanmalan + + Fornamn: Anders
Byt lésenord + Efternamn: Andersson
+ E-postadress: Anders.andersson@anders.com
Logga ut
+ Telefon: +46

+ Mobiltelefon: +46

Tank pa att kontrollera att e-postadressen ar ratt en extra gang. Det ar via
den har e-postadressen som intressenten kommer att fa ett mejl med en
aktiveringslank.
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Du kommer da till vyn déar du ska koppla objekt till den nya intressenten och behover
da information géillande vilka objekt intressenten ska kunna felanmaéla pa.

Logeaut Webbfelanmalan

Webbfelanmalan Infoga intressent
Mina kontrakt
Koppla kontrakt till intressent
Intressenter . o ) . .
For att koppla kontrakt, v3lj férst vilken roll intressenten skall ha och darefter de kontrakt som skall kopplas.
Avsluta med att spara for att skapa de nya kopplingarna.
Felanmalan +
Intressent Anders Andersson
Byt [6senord % Vlj roll for kontrakt valj roll
Logga ut
£ Lista 55 Block
Objektnummer Objekttyp Adress -
[] 053002 Forskola i skola Parmmaétargatan 10
[] 280002 Forskola i skola Rilambsvigen 26C, D
[] 607302 Friliggande forskola Essingestraket 26
[ 615101 Friliggande forskola Lagerlofsgatan 5
[] 615102 Inhyrd paviljong Lagerlofsgatan 5
[] 621201 Friliggande férskola Polhemsgatan 23A
[ 623701 Friliggande férskola Serafimergrand 7
[] 633701 Friliggande forskola Welandersvag3 ™
— Faaman [T [T T R
1falt arinte korrekt ifyllt S
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Forst behover du véalja roll for objektet. Den roll du ska véalja ar Webbfelanmdlare.
Klicka déarefter i de objekt som intressenten ska kunna felanméla pa. Det kan vara ett
eller flera. Nar du har bockat 1 alla berérda objekt, klicka pa Infoga intressent.

I den héar vyn kan du dven anvanda sokfaltet for att soka fram de objekt som
intressenten ska kunna felanméla pa. Du kan vilja ett eller flera objekt pa samma

gang.

aut Webbfelanmalan

Webbfelanmalan Infoga intressent

Mina kontrakt
Koppla kontrakt till intressent
Intressenter . . ) .
For att koppla kontrakt, vilj forst vilken roll intressenten skall ha och darefter de kontrakt som skall kopplas.

Avsluta med att spara for att skapa de nya kopplingarna.
Felanmalan -+
Intressent Anders Andersson

Byt lésenord v Vilj roll fr kontrakt Webbfelanmalare

= Lista =5 Block

Objektnummer Objekttyp Adress ~
[] 053002 Forskola i skola Parmmatargatan 10
[] 280002 Forskola i skola Ralambsvagen 26C, D
[] 607302 Friliggande forskola Essingestriket 26
[] 615101 Friliggande forskola Lagerlofsgatan 5
@615102 Inhyrd paviljong Lagerlofsgatan 5
] 621201 Friliggande forskola Polhemsgatan 23A
[] 623701 Friliggande férskola Serafimergrénd 7
[] 633701 Friliggande forskola Welanders vag 3 ~

LI TR [ T Wilbo o doo .z

M eanTAn

= Lista == Block

Objektnummer Objekttyp Adress
[] 615101 Friliggande férskola Lagerléfsgatan 5
[] 615102 Inhyrd paviljong Lagerléfsgatan 5
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Nar du ar klar kommer du in 1 en vy som beskriver den nya intressenten. Vill du
dubbelkolla att intressenten har blivit kopplad mot ratt objekt kan du klicka pa
Kontrakt for att gora en extra koll. Annars ar du klar med din uppdatering.

aut Webbfelanmalan

Webbfelanmalan Intressent Anders Andersson

Mina kontrakt B Intressent D Kontrakt ﬂ Koppla kontrakt
Intressenter Kontaktuppgifter
Felanmalan + Id 20875
+ Fornamn: Anders
Byt l6senord
+ Efternamn: Andersson
Logga ut
v E-postadress: Anders.andersson@anders.com
+ Telefon: +46

+ Mobiltelefon: +46

Sida7av12
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2. Administrera befintlig Intressent

Logga in med anvandarnamn och l6senord.

Logeain

Webbfelanmalan Webbfelanmalan

Registrera dig HTML.—EdItOm. Lorum .|psum. dolor S.It a.met, consectetuer adipiscing elit, LOGGA IN
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna

aliguam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci

= = Person-/Organisationsnr.
Nytt/glomt [Gsenord tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit

esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero Lésenord

@

P Glomt ditt I5senord?

eros et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum
zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Nar du har loggats in 1 webbfelanmélan klickar du pa Intressenter.

aut Webbfelanmailan

Webbfelanmalan Webbfelanmalan

Om du sitter vid en offentlig
Hyresgast dator s3 tank p3 att logga ut

nar du 3r klar pa Mina sidor.

Mina kontrakt

Felanmalan + . . R )
P Inhyrd paviljong - invest Welanders vig 3 (633703)

P Friliggande forskola Essingestriket 26 (607302)

Byt [6senord » . o
Inhyrd paVI.lJ‘OI'Ig Welanders vig 3 LESB?GQ)I MEDDELANDEN
¥ Inhyrd paviljong Lagerlofsgatan 5 (615102)
Logga ut » Forskola i skola Parmmatargatan 10 (053002) Du har 1 meddelande

P Visa alla kontrakt Hantera meddelanden

& Intressenter

MIN PROFIL

Sida8av12
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Du far da upp en lista med befintliga intressenter som ni har registrerade hos er. For
att hitta den intressent du ska administrera kan du antingen scrolla i listan eller
anvinda dig av s6kfaltet.

Logga ut Webbfelanmalan

Webbfelanmalan Intressenter

Mina kontrakt E Infoga intressent
Intressenter o

= Lista == Block

Felanmilan + Anvandare Efternamn Fornamn Objektnummer Roll

aa23268 Berglund Sonlard 623701 Webbfelanmalare
Byt losenord

2a23268 Berglund Sonlard 053001 Webbfelanmalare
Logga ut 20869 Brolin test Sanna 607302 Webbfelanmalare

20869 Brolin test Sanna 615101 Webbfelanmalare

2229463 Bruun Erik 633702 Webbfelanmalare

Stall dig 1 sokféltet for att s6ka fram en person baserat pa exempelvis namn. Listan
kommer da att filtreras till att enbart innehalla de namn som matchar det du har
skrivit 1 s6krutan. Klicka déirefter pa den intressent du vill koppla fler objekt till.

Logga ut Webbfelanmalan

Webbfelanmalan Intressenter

Mina kontrakt '-7% Infoga intressent

Intressenter -.

= Lista =22 Block

Felanmalan + Anvandare Efternamn Fornamn Objektnummer

@ Andersson Anders 615102 Webbfelanmalare
Byt l6senord

Logga ut

Sida9av12
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Du kommer da in 1 en vy dér du ser intressentens registrerade uppgifter. For att
koppla pa nya objekt, klicka pa Koppla kontrakt.

Logga ut Webbfelanmalan

Webbfelanmalan Intressent Anders Andersson
Mina kontrakt B Intressent B Kontrak ‘ % Koppla kontrakt
Intressenter Kontaktuppgifter
Felanmalan + Id 20875
+ Fornamn: Anders
Byt [6senord
+ Efternamn: Andersson
Logga ut
+ E-postadress: Anders.andersson@anders.com
v Telefon: +46
¥ Mobiltelefon: +46

Du behover forst vilja rollen intressenten ska ha for objektet. Valj Webbfelanmdilare.

Logga ut Webbfelanmalan

Webbfelanmlan Intressent Anders Andersson

Mina kontrakt B Intressent B Kantrakt Koppla kontrakt

Intressenter Koppla kontrakt till intressent

Felanmalan + For att koppla kontrakt, vdlj férst vilken roll intressenten skall ha och darefter de kontrakt som skall kopplas.

Avsluta med att spara fér att skapa de nya kopplingarna.

Byt losenord Intressent Anders Andersson
% V3lj roll f5r kontrakt
Logga ut
= Lista =5 Block
Objektnummer Objekttyp Adress

1 falt drinte korrekt ifyllt
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Nar du har valt Webbfelanmélare kommer objekten som du kan koppla intressenten
till att dyka upp 1 listan nedanfér. Markera ett eller flera objekt beroende pa hur
manga du vill koppla intressenten till.

I den héar vyn kan du dven anvanda sokfaltet for att soka fram de objekt som
intressenten ska kunna felanméla pa. Du kan vilja ett eller flera objekt pa samma

gang.

Logga ut Webbfelanmalan

Webbfelanmslan Intressent Anders Andersson
Mina kontrakt B Intressent B Kontrakt E Koppla kontrakt
Intressenter Koppla kontrakt till intressent

Felanmalan 4 Foram koppla kontrakt, vilj forst vilken roll intressenten skall ha och darefter de kontrakt som skall kopplas.
Avsluta med att spara for att skapa de nya kopplingarna.
Byt [6senord Intressent Anders Andersson

v Valj roll for kontrakt Webbfelanmalare[v]
Logga ut

= Lista =5 Block

Objektnummer Objekttyp Adress
[] 066001 Grundskola Atterbomsvigen 1-3
[] 067002 Grundskola Nordenflychtsvagen 22 A-C

Bocka 1 objekten och klicka sedan pa Spara.

Objektnummer Objekttyp Adress
066001 Grundskola Atterbomsvigen 1-3
067002 Grundskola Mordenflychtsvigen 22 A-C

Sidallav12



Version 1.0

™
Datum 20170317 a

Darefter kommer du att fa upp en informationsruta som sidger att Kontraktet har
kopplats till intressenten. Klicka pa Krysset.

o Information
Kontraktet har kopplats till intressenten.

Du hamnar sedan i en vy diar du kan se vilka objekt den aktuella intressenten har
kopplat till sig och uppdateringen ar klar. Behéver du koppla pa ytterligare objekt,
klicka pa Koppla kontrakt.

Logga ut Webbfelanmalan

Webbfelanmilan

Mina kontrakt

Intressenter

Felanmalan

Byt lésenord

Logga ut

Intressent Anders Andersson

B Intressent B Kontrakt Koppla kontrakt

= Lista 28 Block

Objektnummer Objekttyp Adress Roll
* 066001 Grundskola Atterbomsvagen 1-3 Webbfelanmalare
® 067002 Grundskola Nordenflychtsvagen 22 A-C Webbfelanmalare
® 515102 Inhyrd paviljong Lagerlofsgatan 5 Webbfelanmalare
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